АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫДРОПУЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 СПИРОВСКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.01.2012                                            с.Выдропужск                                                   № 1

О реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения Спировского района

 Тверской области


В целях обеспечения информационной открытости деятельности Администрации Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области, повышения качества и доступности исполняемых муниципальных функций и предоставляемых услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области.

2. Определить заместителя главы администрации Выдропужского сельского поселения уполномоченным по ведению реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области.
3. Специалистам администрации Выдропужского сельского поселения, ответственным за исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) не позднее 10 февраля 2012 года:

3.1. Разработать и утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, предоставляемых Администрацией Выдропужского сельского поселения.

3.2. Обеспечить регулярное представление уполномоченному по ведению реестра сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых Администрацией Выдропужского сельского поселения.

4. Уполномоченному по ведению реестра муниципальных услуг (функций):

4.1. В срок до 15.02.2012 сформировать и утвердить реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения;

4.2. Своевременно вносить изменения и дополнения в реестр муниципальных услуг (функций),  предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения;

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

6. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах Выдропужского сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области в сети Интернет (www.Adm-vidr.ru).

Глава администрации                                                                         Г.А. Швехторова

Приложение

к постановлению администрации Выдропужского сельского поселения

Спировского района Тверской области

от 10.01.2012 № 1

ПОЛОЖЕНИЕ

о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения Спировского района

 Тверской области

1. Общие положения

1.1. Положение определяет порядок ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области (далее - Администрация сельского поселения) (далее – Реестр), а также использования сведений, содержащихся в Реестре.
1.2. Основные понятия, используемые в Положении:

реестр муниципальных услуг функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией  сельского поселения – документ, содержащий информацию о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) Администрацией  сельского поселения, сформированную в соответствии с Положением;

муниципальная функция – регулярно осуществляемая Администрацией сельского поселения деятельность по реализации или обеспечению реализации своих полномочий;

муниципальная услуга – услуга, оказываемая физическим и (или) юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием Администрацией сельского поселения безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном Администрацией сельского поселения;
муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам предоставления Администрацией сельского поселения муниципальных услуг, выполнения работ. Муниципальное задание формируется в порядке, установленном Администрацией муниципального района.

1.3. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных физических и юридических лиц, органов местного самоуправления и органов государственной власти достоверной информацией о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) Администрацией  сельского поселения.
1.4 Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- полнота Реестра;

- открытость и доступность Реестра для всех заинтересованных лиц;

- регулярная актуализация сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в Реестре.

1.5 Реестр размещается на официальном сайте Выдропужского сельского поселения в сети Интернет (www.Adm-vidr.ru).
2. Порядок ведения Реестра.

2.1 Ведение Реестра осуществляется путем формирования перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией  сельского поселения.

2.2 Реестр ведется по следующим разделам:

- муниципальные функции, исполняемые Администрацией сельского поселения.

- муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией сельского поселения.

2.3. Для включения муниципальной услуги (функции) в Реестр исполнители Администрации Выдропужского сельского поселения, ответственные за исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) направляют уполномоченному по ведению Реестра заявление по прилагаемой форме, а также следующие документы:
2.3.1. Тексты нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия Администрации сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги, исполнению муниципальной функции;

2.3.2. Муниципальное задание;

2.3.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги, исполнения муниципальной функции.

2.4. Исполнители Администрации Выдропужского сельского поселения, ответственные за исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) в течение 10 рабочих дней после внесения изменений в документы, указанные в подпункте 2.3. Положения, обязаны проинформировать об этом уполномоченного по ведению Реестра и представить документы, подтверждающие изменения.

2.5. Уполномоченный  по ведению Реестра не реже 1 раза в квартал обязан обновлять Реестр, размещенный на  официальном сайте Выдропужского сельского поселения в сети Интернет.

3. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре

3.1. Сведения, содержащиеся в реестре, предоставляются заинтересованным органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и (или) юридическим лицам в виде документированной информации, а также путем обеспечения доступа к информационным ресурсам, включая официальный сайт Выдропужского сельского поселения в сети Интернет.
Приложение

к Положению о реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения

 Спировского района Тверской области

Уполномоченному по ведению реестра 
муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых)

 Администрацией Выдропужского сельского поселения

_______________________________________________

_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Выдропужского сельского поселения, сведения о муниципальной услуге (функции):

	Наименование муниципальной услуги, функции
	Наименование исполнителя Администрации Выдропужского сельского поселения, ответственного за исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги),  предоставляющего (исполняющего) муниципальную услугу (функцию)
	Результат предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)

	
	
	


Ответственный за выполнение
муниципальной услуги  _________________________________________________

«___»______________ 20___года
